附件8：
各职能部门及教学单位预评估工作要求
一、职能部门
1.调阅材料
[bookmark: _GoBack]根据专家材料审读要求，预评估期间，接到专家补充调阅材料任务指令后，第一时间响应、整理、报送调阅材料，确保材料准确、完整、规范，如无法提供相应材料，须在2小时内作出书面解释，经本部门主要负责人同意后，盖部门公章并扫描提交给相应联络人。
2.访谈座谈
各职能部门认真组织学习审核评估知识要点，熟悉评估指标体系，把握评估内涵要义。部门主要负责人须提前认真阅读审核评估自评报告，对本部门相关数据及工作开展情况有深入清晰的了解。
二、教学单位
1.教学档案
根据专家下达的调阅教学档案材料清单，第一时间响应，调取、扫描相关材料，提交给学院负责人初审，通过后提交教务处负责人审核，此项工作须于3小时内完成。
2.访谈座谈
组织本学院全体人员认真学习审核评估相关知识，把握审核评估内涵要义，熟知学校及本学院相关专业人才培养目标定位，了解学校及本学院本科教育教学相关制度、规定，对本学院立德树人，人才培养情况有较深入了解。
学院负责人须提前认真阅读审核评估自评报告，对本学院人才培养目标，工作体制机制，立德树人、三全育人、五育并举等情况有深入清晰的认知，对学院各项核心数据、工作举措、取得成效、存在问题及整改措施等有深入了解。
