固定资产申购简明流程


















注：申购单位在国有资产管理系统网上发起申购的同时，需同时将申购页和附件页打印并经分管领导签字盖章后送资产管理处，以便存档。如打印系统中各类报表，请查看系统首页右侧说明，下载并安装：Adobe Reader 在第一次使用报表打印时，Adobe Reader软件可能会提示更新，请选择更新此软件，然后就可以正常使用。联系电话：58731125
资产管理系统内发起申购申请并打印纸质《固定资产申购申请报告》（申购部门资产管理员）





申购部门资产管理分管领导在资产管理系统内审批、纸质材料签定购置意见及经费来源








资产管理处分管资产管理领导在资产管理系统内审批及纸质材料签定意见





资产管理科按照采购程序负责采购





执行





供货厂家按合同执行协调到货、安装、调试、验收








资产管理科管理系统内


录入采购成功登记








通知申购单位办理固定资产入库手续








完成采购入库、办公设备结算








